


  
 

เอกสารจัดซื้อจัดจ้างด้วยวิธีสอบราคา 
เลขที่ 19/2568 

การจัดซื้อจัดจา้ง ผู้ให้บริการการเดินทางเยี่ยมชมโรงงานและพบผู้ประกอบการ ณ สาธารณรัฐประชาชนจีน 

อุตสาหกรรมพัฒนามูลนิธิ สถาบันยานยนต์ มีความประสงค์จะจัดซื้อจัดจ้างด้วยวิธีสอบราคา ตามรายการ ผู้ให้บริการ     
การเดนิทางเยี่ยมชมโรงงานและพบผูป้ระกอบการ ณ สาธารณรัฐประชาชนจนี  โดยมีข้อก าหนด ดังต่อไปนี ้

1. เอกสารแนบท้ายเอกสารสอบราคา 
1.1 รายละเอียดขอบเขตงาน จ านวน 3 หน้า 
1.2 แบบฟอร์มใบสั่งซื้อ/สั่งจา้ง จ านวน 1 ชุด 
1.3 แบบหนังสือรับรองตนเอง จ านวน 1 หน้า 

2. หลักฐานการเสนอราคา 
ผู้เสนอราคาจะต้องเสนอเอกสารหลักฐานยื่นมาพร้อมกับซองใบเสนอราคา โดยแยกไว้นอกซองใบเสนอราคาเป็น 2 ส่วน คือ 
2.1 ส่วนที ่1 (หลักฐานการเสนอราคา) อย่างน้อยต้องมีเอกสารดังต่อไปนี ้

(1) ในกรณีผู้เสนอราคาเปน็นิตบิุคคล 
 1) ห้างหุ้นส่วนสามัญ หรือห้างหุ้นส่วนจ ากัด ให้ยื่นส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล มีอายุไม่

เกิน 90 วัน บัญชีรายชื่อหุ้นส่วนผู้จัดการ ผู้มีอ านาจควบคุม (ถ้ามี) พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 
 2) บริษัทจ ากัด หรือบริษัทมหาชนจ ากัด ให้ยื่นส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล หนังสือ

บริคณห์สนธิ บัญชีรายชื่อกรรมการผู้จัดการ ผู้มีอ านาจควบคุม (ถ้ามี) และบัญชีผู้ถือหุ้นรายใหญ่ พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 
(2) ในกรณีผู้เสนอราคาเป็นบุคคลธรรมดาหรือคณะบุคคลที่มิใช่นิติบุคคล ให้ยื่นส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของ  

ผู้นั้น ส าเนาข้อตกลงที่แสดงถึงการเข้าเป็นหุ้นส่วน (ถ้ามี) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้เป็นหุ้นส่วน พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 
(3) ในกรณีผู้เสนอราคาเป็นผู้เสนอราคาร่วมกันในฐานะผู้ร่วมค้า ให้ยื่นส าเนาสัญญาของการเข้าร่วมค้า ส าเนา

บัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ร่วมค้า และในกรณีที่ผู้เข้าร่วมค้าฝ่ายใดเป็นบุคคลธรรมดาที่ มิใช่สัญชาติไทย ก็ให้ยื่นส าเนา
หนังสือเดินทาง หรือผู้ร่วมค้าฝ่ายใดเป็นนิติบุคคล ให้ยื่นเอกสารตามที่ระบุไว้ใน (1) 

(4) ส าเนาใบทะเบียนพาณชิย์ ส าเนาใบทะเบียนภาษีมลูค่าเพิ่ม (ถ้ามี) พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง 
(5) หนังสือมอบอ านาจซึ่งปิดอากรแสตมป์ตามกฎหมายในกรณีที่ผู้เสนอราคามอบอ านาจให้บุคคลอ่ืนลงนามใน

ใบเสนอราคาแทน 
(6) เอกสารรับรองตนเองของผู้เสนอราคา วา่มีคุณสมบัติครบถว้น ลงนามด้วยผู้มีอ านาจ 
(7) แคตตาล็อกและหรือแบบรปูรายการละเอียดคุณลักษณะเฉพาะตามข้อ 4.4 
(8) ต้องมีผลงานกับหน่วยงานที่มีชื่อเสียงไม่น้อยกว่า 2 หน่วยงาน หรือ เคยด าเนินการด้านนี้ไม่น้อยกว่า 2 ปี โดย

แสดงส าเนาหลักฐานประกอบ 
(9) เอกสารส่วนที่ 1 ทั้งหมด ให้ยื่นแยกซอง โดยระบุหน้าซอง “หลักฐานการเสนอราคา”  

2.2 ส่วนที ่2 (ข้อเสนอด้านราคา)  
(1) ซองใบเสนอราคา ให้ยื่นแยกซอง โดยระบุหน้าซอง “ใบเสนอราคา”  

3. การเสนอราคา 
3.1 ผู้เสนอราคาต้องยื่นเสนอราคาตามแบบที่ก าหนดไว้ในเอกสารสอบราคานี้ โดยไม่มีเงื่อนไขใดๆ ทั้งสิ้น และ

จะต้องกรอกข้อความให้ถูกต้องครบถ้วน ลงลายมือชื่อของผู้เสนอราคาให้ชัดเจนเอกสารสอบราคาซื้อจ านวนเงินที่เสนอจะต้อง
ระบุตรงกันทั้งตัวเลขและตัวอักษร โดยไม่มีการขูดลบหรือแก้ไข หากมีการขูดลบ ตกเติม แก้ไข เปลี่ยนแปลง จะต้องลงลายมือ
ชื่อผู้เสนอราคาพร้อมประทับตรา (ถ้ามี) ก ากับไว้ทุกแห่ง 

3.2 ผู้เสนอราคาจะต้องเสนอราคาเป็นเงินบาท โดยเสนอราคารวม และราคาต่อหน่วย ทั้งนี้ ราคารวมที่เสนอ
จะต้องคิดราคารวมทั้งสิ้นซึ่งรวมค่าภาษีมูลค่าเพิ่ม ภาษีอ่ืนๆ และค่าใช้จ่ายทั้งปวง ราคาที่เสนอจะต้องเสนอก าหนดยืนราคาไม่
น้อยกว่า 30 วัน นับแต่วันเปิดซองใบเสนอราคา โดยภายในก าหนดยืนราคา ผู้เสนอราคาต้องรับผิดชอบราคาที่ตนได้เสนอไว้
และจะถอนการเสนอราคามิได้ 

3.3 ผู้เสนอราคาจะต้องเสนอราคาค่าให้บริการการเดินทางฯ ให้ครอบคลุม ตลอดการเดินทาง 



  
 

3.4 ก่อนยื่นซองสอบราคา ผู้เสนอราคาควรตรวจดูรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะฯลฯ ให้ถี่ถ้วนและเข้าใจเอกสาร
สอบราคาทั้งหมดเสียก่อนที่จะตกลงยื่นซองสอบราคาตามเงื่อนไขในเอกสารสอบราคา 

3.5 ผู้เสนอราคาจะต้องยื่นซองใบเสนอราคาที่ปิดผนึกซองเรียบร้อย จ่าหน้าซองถึงประธานคณะกรรมการคัดเลือก
ด้วยตนเอง โดยระบุไว้ที่หน้าซองว่า “ใบเสนอราคาตามเอกสารสอบราคาเลขที่ 19/2568” ยื่นต่อเจ้าหน้าที่รับซองสอบราคา 
ภายในวันที่ 4 มิถุนายน พ.ศ.2568 ระหว่างเวลา 9.00 น. ถึง 17.00 น. ณ สถาบันยานยนต ์ชั้น 4 อาคารส านักพัฒนาอุตสาหกรรม
รายสาขา ซ.ตรีมิตร ถ.พระราม 4 เขตคลองเตย แขวงคลองเตย กรุ งเทพฯ หรือ ทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส์  E-mail: 
kittitun@thaiauto.or.th เมื่อพ้นก าหนดเวลายื่นซองสอบราคาแล้ว จะไม่รับซองสอบราคาโดยเด็ดขาด 

 3.6 คณะกรรมการคัดเลือกจะด าเนินการตรวจสอบคุณสมบัติของผู้เสนอราคาแต่ละรายว่า เป็นผู้เสนอราคาที่มี
ผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอ่ืน ณ วันประกาศสอบราคาหรือไม่ หากปรากฏต่อคณะกรรมการคัดเลือกก่อนหรือในขณะที่มี
การเปิดซองใบเสนอราคาว่า มีผู้เสนอราคากระท าการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม และคณะกรรมการฯ เชื่อว่า
มีการกระท าอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม คณะกรรมการฯ จะตัดรายชื่อผู้เสนอราคารายนั้นออกจากการเป็น   
ผู้เสนอราคา เว้นแต่คณะกรรมการฯ จะวินิจฉัยได้ว่าผู้เสนอราคารายนั้นเป็นผู้ที่ให้ความร่วมมือเป็นประโยชน์ต่อการพิจารณาและมิได้
เป็นผู้ริเริ่มให้มีการกระท าดังกล่าว ผู้เสนอราคาที่ถูกตัดรายชื่อออกจากการเป็นผู้เสนอราคาเพราะเหตุเป็นผู้เสนอราคาที่มี
ผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอ่ืน   

การยื่นทบทวนการพิจารณาของคณะกรรมการ ย่อมไม่เป็นเหตุให้มีการขยายระยะเวลาการเปิดซองใบเสนอราคา เว้นแต่
อุตสาหกรรมพัฒนามูลนิธิ สถาบันยานยนต์ พิจารณาเห็นว่า การขยายระยะเวลาดังกล่าวจะเป็นประโยชน์แก่หน่วยงานอย่างยิ่ง และ
ในกรณีที่อุตสาหกรรมพัฒนามูลนิธิ สถาบันยานยนต์ พิจารณาเห็นด้วยกับค าคัดค้านของผู้ทบทวนและเห็นว่าการยกเลิกการเปิดซอง
ใบเสนอราคาที่ได้ด าเนินการไปแล้ว จะเป็นประโยชน์แก่ อุตสาหกรรมพัฒนามูลนิธิ สถาบันยานยนต์ อย่างยิ่งให้อุตสาหกรรม       
พัฒนามูลนิธิ สถาบันยานยนต์ มีอ านาจยกเลิกการเปิดซองใบเสนอราคาดังกล่าวได้ 

4. งบประมาณค่าใช้จ่าย 
    งบประมาณค่าใช้จ่ายในการจัดหาผู้ให้บริการฯ คิดบริการตามจริงที่เกิดขึ้นตามขอบเขตการด าเนินงาน โดยค่าบริการ
ดังกล่าวรวมภาษีมูลค่าเพิ่มและภาษีอื่น ค่าขนส่ง ค่าจดทะเบียนและค่าใช้จ่ายอ่ืนๆ ทั้งปวง 

5. หลักเกณฑ์และสิทธิในการพิจารณา 
5.1 ในการพิจารณาผลการยื่นขอ้เสนอการสอบราคาคร้ังนี้ จะพจิารณาโดยใช้หลักเกณฑ์ ราคารวม 
5.2 หากผู้ยื่นข้อเสนอรายใดมีคุณสมบัติไม่ถูกต้องตามข้อ 1 หรือยื่นหลักฐานการยื่นข้อเสนอไม่ถูกต้อง หรือไม่

ครบถ้วนตามข้อ 1 และข้อ 2 คณะกรรมการคัดเลือกจะไม่รับพิจารณาข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้น เว้นแต่ ผู้ยื่นข้อเสนอ
รายใดเสนอเอกสารทางเทคนิคหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะขายไม่ครบถ้วน หรือเสนอรายละเอียดแตกต่าง
ไปจากเงื่อนไขที่ก าหนด ในส่วนที่มิใช่สาระส าคัญและความแตกต่างนั้นไม่มีผลท าให้เกิดการได้เปรียบเสียเปรียบต่อผู้ยื่นข้อเสนอ
รายอ่ืน หรือเป็นการผิดพลาดเล็กน้อย คณะกรรมการฯ อาจพิจารณาผ่อนปรนการตัดสิทธิผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้น 

5.3 ในการตัดสินการสอบราคาหรือในการท าสัญญา อุตสาหกรรมพัฒนามูลนิธิ สถาบันยานยนต์ มีสิทธิให้ผู้ยื่นข้อเสนอ
ชี้แจงข้อเท็จจริงเพิ่มเติมได้ มีสิทธิที่จะไม่รับข้อเสนอ ไม่รับราคา หรือไม่ท าสัญญา หากข้อเท็จจริงดังกล่าวไม่เหมาะสมหรือไม่ถูกต้อง 

5.4  อุตสาหกรรมพัฒนามูลนิธิ สถาบันยานยนต์ ทรงไว้ ซึ่งสิทธิที่จะไม่รับราคาต่ าสุด หรือราคาหนึ่งราคาใด หรือ
ราคาที่เสนอทั้งหมดก็ได้ และอาจพิจารณาเลือกซื้อในจ านวน หรือขนาด หรือเฉพาะรายการหนึ่งรายการใด หรืออาจจะยกเลิก
การสอบราคา ไม่พิจารณาจัดซื้อจ้างเลยก็ได้ สุดแต่จะพิจารณา ทั้งนี้ เพื่อประโยชน์ของหน่วยงานเป็นส าคัญ และให้ถือว่าการ
ตัดสินของหน่วยงานของหน่วยงานเป็นเด็ดขาด ผู้ยื่นข้อเสนอจะเรียกร้องค่าใช้จ่าย หรือค่าเสียหายใดๆ มิได้ 

ในกรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอรายที่เสนอราคาต่ าสุด เสนอราคาต่ าจนคาดหมายได้ว่าไม่อาจด าเนินงานตามเอกสารสอบราคา 
คณะกรรมการคัดเลือก ให้ผู้ยื่นข้อเสนอนั้นชี้แจงและแสดงหลักฐานที่ท าให้เชื่อได้ว่า ผู้ยื่นข้อเสนอสามารถด าเนินการตามเอกสาร   
หากค าชี้แจงไม่เป็นที่รับฟังได้ อุตสาหกรรมพัฒนามูลนิธิ สถาบันยานยนต์ มีสิทธิที่จะไม่รับข้อเสนอหรือไม่รับราคาของผู้ยื่นข้อเสนอ
รายนั้น ทั้งนี้ ผู้ยื่นข้อเสนอดังกล่าวไม่มีสิทธิเรียกร้องค่าใช้จ่ายหรือค่าเสียหายใดๆ จากอุตสาหกรรมพัฒนามูลนิธิ สถาบันยานยนต์ 

6. การท าใบสั่งซื้อสั่งจ้าง 
6.1 สถาบันยานยนต์ จะจัดส่งใบสั่งซื้อ/สั่งจ้าง ให้กับผู้ชนะการสอบราคา 

               6.2 หลังจากได้รับใบสั่งซื้อสั่งจ้าง ผู้ชนะการสอบราคา ต้องส่งมอบงานฯ ได้ครบถ้วนตามที่สถาบันยานยนต์ก าหนด 
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7. การส่งมอบงาน 
7.1 แผนการเดินทางเยี่ยมชมโรงงานและพบผู้ประกอบการในสาธารณรัฐประชาชนจีน 
7.2 หลักฐานการจองบัตรโดยสารเคร่ืองบิน 
7.3 หลักฐานการจองที่พัก 
7.4 หลักฐานภาพถ่ายการเดินทางเยี่ยมชมโรงงานและพบผู้ประกอบการในสาธารณรัฐประชาชนจีน โดยบันทึกลง

ในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ 
7.5 ของที่ระลึกเพื่อมอบให้กับผู้ประกอบการ 

8. ค่าจ้างและการจ่ายเงิน 
สถาบันฯ จะจ่ายเงินค่าจ้างแกผู่้ให้บริการฯ ตามค่าใช้จ่ายจริงที่เกิดขึ้น ซึ่งได้รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม ตลอดจนภาษีอากรอ่ืนๆ 

และค่าใช้จ่ายทั้งปวงแล้วให้แก่ผู้ยื่นข้อเสนอที่ได้รับการคัดเลือกให้เป็นผู้ขาย/ผู้บริการ และผ่านการตรวจรับจากคณะกรรมการ
ตรวจรับเรียบร้อยแล้ว โดยจะแบ่งจ่ายเป็น 2 งวด โดยมีรายละเอียดการจ่ายเงินค่าจ้างและการส่งมอบงาน โดยมีรายละเอียดดังนี้ 

งวดที่ 1 จ่ายร้อยละ 50 ของค่าจ้างทั้งหมด เมื่อส่งมอบแผนการเดินทาง ตามข้อ 7.1 ภายใน 3 วันท าการ หลังจาก
ได้รับใบสั่งซื้อสั่งจ้าง 

งวดที่ 2 จ่ายร้อยละ 50 ของค่าจ้างทั้งหมด เมื่อด าเนินการเดินทางเยี่ยมชมโรงงานและพบผู้ประกอบการใน
สาธารณรัฐประชาชนจีน และส่งมอบงาน ตามข้อ 7.2 – 7.5 ภายใน 7 วันท าการหลังจากเสร็จสิ้นกิจกรรม 

 9. อัตราค่าปรับ 
ค่าปรับตามแบบสัญญาซื้อ/จ้าง แนบท้ายเอกสารจัดซื้อจัดจ้าง  หรือข้อตกลงซื้อ/จ้างเป็นหนังสือ ให้คิดในอัตรา

ร้อยละ 0.01 ของราคาค่าบริการรถยนต์เช่าที่ยังไม่ได้รับมอบต่อวัน หากผู้ให้บริการไม่สามารถส่งมอบงานได้ตามระยะเวลาที่
ก าหนด ผู้ให้บริการต้องแจ้งขอขยายระยะเวลาการส่งมอบ โดยชี้แจงเหตุผลพร้อมหลักฐานเป็นหนังสือให้สถาบันฯ ทราบ ก่อนถึง
ก าหนดส่งมอบ ซึ่งการขยายระยะเวลาการส่งมอบขึ้นอยู่ในดุลพินิจของสถาบันฯ ที่จะพิจารณา  

10. ข้อสงวนสิทธิ์ในการยื่นข้อเสนอและอื่น ๆ  
10.1 สงวนสิทธิ์ที่จะแก้ไขเพิ่มเติมเงื่อนไข หรือข้อก าหนดในแบบสัญญาหรือข้อตกลง ซื้อ/จ้าง  เป็นหนังสือให้

เป็นไปตามความเห็นของ อุตสาหกรรมพัฒนามูลนิธิ สถาบันยานยนต์ (ถ้ามี) 
10.2 ในกรณีที่เอกสารแนบท้ายเอกสารสอบราคา มีความขัดแย้งกันผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องปฏิบัติตามค าวินิจฉัยของ

อุตสาหกรรมพัฒนามูลนิธิ สถาบันยานยนต์ ค าวินิจฉัยดังกล่าวให้ถือเป็นที่สุด และผู้ยื่นข้อเสนอไม่มีสิทธิเรียกร้องค่าใช้จ่ายใดๆ 
เพิ่มเติม 

10.3 อุตสาหกรรมพัฒนามูลนิธิ สถาบันยานยนต์ ประกาศยกเลิกการจัดซื้อ/จ้างที่สูงกว่างบประมาณที่ตั้งไว้ โดยที่   
ผู้ยื่นข้อเสนอจะเรียกร้องค่าเสียหายใดๆ จาก อุตสาหกรรมพัฒนามูลนิธิ สถาบันยานยนต์ ไม่ได้ 

 
  



  
 

เอกสารแนบท้ายเอกสารสอบราคา 
1.1 รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะและขอบเขตงานของ 

ผู้ให้บริการการเดินทางเยี่ยมชมโรงงานและพบผูป้ระกอบการ ณ สาธารณรัฐประชาชนจีน 
โครงการ The state of preparedness of the Lancang-Mekong region’s market adoption for new energy 

vehicles (NEVs) and smart mobility ภายใต้โครงการ "กองทุนพิเศษแม่โขง – ล้านช้าง 
 

ขอบเขตการด าเนินงาน 
ผู้ให้บริการต้องเป็นผู้ด าเนินการ ประสานงาน และอ านวยความสะดวกในการจัดการการเดินทางเยี่ยมชมโรงงาน และ

พบผู้ประกอบการ และบริการอ่ืนๆ ณ สาธารณรัฐประชาชนจีน จ านวน 7 วัน 6 คืน ตามวันและเวลาที่ผู้ว่าจ้างก าหนด หรือ
ตามที่ผู้ว่าจ้างขอให้มีการเปลี่ยนแปลงให้แก่ คณะผู้เดินทาง โดยมีเงื่อนไขดังนี้ 

- คณะผู้เดินทางอย่างน้อยจ านวน 10 คน ทั้งนี้ สถาบันฯ จะจ่ายตามจ านวนที่เกิดขึ้นจริง  
- สถาบันฯ จะประสานงานแจ้งรายชื่อคณะผู้เดินทาง พร้อมประเภทของตั๋วโดยสารเคร่ืองบินให้ผู้รับจ้างทราบก่อนวัน

เดินทางอย่างน้อย 7 วันท าการ 
ทั้งนี้ ผู้ให้บริการจะต้องเป็นผู้รับผิดชอบค่าใช้จ่ายในการเดินทางการเดินทางเยี่ยมชมโรงงานและพบผู้ประกอบการ    

ณ สาธารณรัฐประชาชนจีน ของคณะผู้เดินทาง โดยมีรายละเอียดดังต่อไปนี้ 

1. แผนการเดินทาง 
ผู้ให้บริการต้องจัดส่งข้อมูล ได้แก่ สายการบิน เที่ยวบิน ที่พัก และการจัดโปรแกรมในการเดินทางและสถานที่เยี่ยมชม

โรงงาน ตามที่ผู้ว่าจ้างก าหนด 

2. บัตรโดยสารเคร่ืองบิน รถปรับอากาศ และ/หรือยานพาหนะอื่นๆ 
2.1 ผู้ให้บริการจัดหาตั๋วโดยสารเครื่องบินประเภท Business อย่างน้อย 1 ที่นั่ง และต้องจัดส่งหลักฐานการจองบัตร

โดยสารเครื่องบินส าหรับการเดินทางไป-กลับ การเดินทางเยี่ยมชมโรงงานและพบผู้ประกอบการ ณ สาธารณรัฐประชาชนจีน 
ตามวันและเวลาที่ผู้ว่าจ้างก าหนด หรือตามที่ผู้ว่าจ้างขอให้มีการเปลี่ยนแปลง โดยผู้ให้บริการต้องเป็นผู้รับผิดชอบค่าใช้จ่ายใดๆ 
ที่เกิดขึ้นจากการใช้บัตรโดยสารฯ ค่าน้ ามัน และภาษีสนามบินทุกแห่ง และค่าใช้จ่ายทั้งปวงไว้ด้วยแล้ว 

2.2 ผู้ให้บริการต้องเป็นผู้ประสานงานระหว่างสถาบันฯ กับบริษัทสายการบินในการด าเนินการจองอัพเกรด การออกบัตร
โดยสาร และการด าเนินการด้านบัตรโดยสารที่เก่ียวข้องอื่นๆ ตามที่ผู้ว่าจ้างมอบหมายให้ด าเนินการ 

2.3 ผู้ให้บริการต้องจัดหารถปรับอากาศ โดยต้องเป็นพาหนะที่มีมาตรฐาน สภาพดี ผ่านการตรวจเช็ค บ ารุงรักษา ทดสอบ
ระบบการขับเคลื่อน ระบบเบรก ระบบไฟฟ้า ไฟสัญญาณ อุปกรณ์ความปลอดภัย ยางและลมยาง ฯลฯ พร้อมพนักงานขับรถที่มี
ใบอนุญาตถูกต้องตามกฎหมายของประเทศนั้นๆ ที่มีความช านาญเส้นทาง รวมน้ ามันเชื้อเพลิง ค่าธรรมเนียมผ่านทางพิเศษ 
ทั้งนี้ รถปรับอากาศจะต้องสามารถรองรับคณะผู้เดินทางได้อย่างเพียงพอ และมีความสะดวกสบายในการเดินทางรับ-ส่ง ตลอด
ของการด าเนินการตามโปรแกรมที่ผู้ว่จ้างได้ก าหนด 

3. ที่พัก 
3.1 ผู้ให้บริการต้องจัดหาที่พักให้กับคณะผู้เดินทาง โดยที่พักต้องเป็นโรงแรมระดับไม่น้อยกว่า 4 ดาวขึ้นไป หรือเทียบเท่า 

และตั้งอยู่ในย่านเขตเมือง หรือย่านธุรกิจ ย่านท่องเที่ยว รวมทั้งใกล้คมนาคมขนส่งสาธารณะ และให้ระบุท าเลที่ตั้งโรงแรม
พร้อมชื่อโรงแรมให้กับผู้ว่าจ้าง 

3.2 ผู้ให้บริการต้องจัดหาที่พักให้กับคณะผู้เดินทางทุกท่าน ก าหนดให้เข้าพักห้องละ 1 คน หรือตามความเหมาะสม และ
จะต้องพักในโรงแรมเดียวกัน ตลอดระยะเวลาในการเดินทางตามที่ผู้ว่าจ้างก าหนด และห้องพักต้องเป็นห้องพักปลอดบุหรี่ ใน
กรณีที่มีการร้องเรียนเปลี่ยนห้อง เร่ืองกลิ่นบุหรี่ หรือความไม่สะดวกอ่ืนๆ ผู้ให้บริการต้องด าเนินการเปลี่ยนห้องโดยต้องไม่เรียก
เก็บค่าใช้จ่ายทุกกรณี 

3.3 ผู้ให้บริการต้องจัดหาที่พักที่มีบริการสัญญาเชื่อมอินเตอร์เน็ตแบบไร้สาย (WIFI) ในห้องพักแก่คณะผู้เดินทางในแต่ละ
ห้อง ซึ่งต้องสามารถใช้งานได้ และต้องไม่มีการเรียกเก็บค่าใช่จ่ายใดๆ เพิ่มเติมกับคณะผู้เดินทาง 

 
 
 



  
 

4. อาหารและเครื่องดื่ม 
ผู้ให้บริการต้องจัดหาอาหาร และเครื่องดื่มตลอดการเดินทาง ทั้งนี้ การจัดอาหารและเครื่องดื่ม ต้องมีความเหมาะสมทั้งใน

ด้านคุณภาพและปริมาณ พร้อมทั้งต้องมีความหลากหลายตามระยะเวลาในการเดินทาง โดยต้องจัดเตรียมอาหารไม่น้อยกว่า 2 
มื้อต่อวัน 

5. เจ้าหน้าที่สนับสนุนการศึกษาดูงาน 
5.1 ผู้ให้บริการต้องจัดหาเจ้าหน้าที่ผู้ประสานงานในประเทศไทย อย่างน้อย 1 คน ที่ท าหน้าที่ติดต่อประสานงาน รวบรวม

เอกสาร และตรวจสอบเอกสาร และ/หรืออ่ืนๆ ที่ใช้เป็นเอกสารประกอบการเดินทางของคณะผู้เดินทาง 
5.2 ผู้ให้บริการต้องจัดหาเจ้าหน้าที่ที่เดินทางไปพร้อมกับคณะผู้เดินทาง อย่างน้อย 1 คน ที่ท าหน้าที่ดูแล อ านวยความ

สะดวก ประสานงานบุคคล/หน่วยงานที่เก่ียวข้อง โดยเจ้าหน้าที่คนนั้นต้องมีความช านาญในการประสานงานต่างๆ ได้เป็นอย่าง
ดีเพื่ออ านวยความสะดวกตลอดระยะเวลาที่เดินทาง รวมทั้งเป็นตัวแทนผู้ให้บริการในการตัดสินใจ เพื่อแก้ไขปัญหาเฉพาะหน้า 
กรณีที่เกิดปัญหาต้องตัดสินใจระหว่างการเดินทาง และท าหน้าที่แปลภาษา ประสานงานหน่วยงานของประเทศที่เดินทางตามที่
ผู้ว่าจ้างก าหนด 

5.3 ผู้ให้บริการต้องจัดหามัคคุเทศก์ท้องถิ่นประจ าคณะผู้เดินทาง อย่างน้อย 1 คน โดยจะต้องเป็นมัคคุเทศก์ที่มีความรู้ 
ความสามารถ และความช านาญ ในการน าเสนอรายละเอียดและข้อมูลต่างๆ และสามารถอ านวยความสะดวกตลอดระยะเวลา
ในการเดินทาง 

6. ผู้ให้บริการต้องเป็นผู้รับผิดชอบค่าใช้จ่ายในการใช้งานแพ็คเกจ ดาต้าโรมมิ่งของผู้ให้บริการเครือข่ายในประเทศไทยให้กับ
คณะผู้เดินทางทุกท่าน โดยมีข้อมูลดาต้าโรมมิ่งเพื่อใช้งานไม่ต่ ากว่า 10 GB และใช้งานได้ไม่น้อยกว่า 7 วัน 

7. ผู้ให้บริการต้องมีการจัดท าประกันการเดินทางให้กับคณะผู้เดินทางทุกท่านระหว่างการเดินทาง 

8. ผู้ให้บริการต้องจัดหาของที่ระลึก เพื่อมอบให้กับผู้ประกอบการที่ได้เดินทางไปพบให้จ านวนเพียงพอตามโปรแกรมที่ ผู้ว่าจ้าง
ได้ก าหนด 

9. ผู้ให้บริการจะต้องรับผิดชอบค่าใช้จ่ายด าเนินการและค่าใช้จ่ายอ่ืนๆ ที่เกิดขึ้นตลอดระยะเวลาในการเดินทาง เช่น             
ค่าพาหนะ ค่าธรรมเนียม ค่าเยี่ยมชมสถานที่ ค่าภาษีสนามบิน ค่าผ่านทางต่างๆ ค่าที่พัก ค่าอาหารและเครื่องดื่มอ่ืนๆ 
ค่าตอบแทนเจ้าหน้าที่แปลภาษา พนักงานขับรถ ค่ามัคคุเทศก์ และค่าใช้จ่ายอื่นๆ ที่เก่ียวข้อง เป็นต้น 

4. ระยะเวลาการด าเนินงาน 
ก าหนดการเดินทางและระยะเวลาเดินทางเยี่ยมชมโรงงานและพบผู้ประกอบการในสาธารณรัฐประชาชนจีนระหว่างวันที่ 

22-28 มิถุนายน 2568 ทั้งนี้ หากมีเหตุจ าเป็นผู้ว่าจ้างอาจปรับเปลี่ยนก าหนดการการเดินทางและระยะเวลาการเดินทางเยี่ยม
ชมโรงงานและพบผู้ประกอบการในสาธารณรัฐประชาชนจีนได้ตามความเหมาะสม 

5. งบประมาณค่าใช้จ่าย 
งบประมาณค่าใช้จ่ายในการจัดหาผู้ให้บริการฯ คิดบริการตามจริงที่เกิดขึ้นตามขอบเขตการด าเนินงาน โดยค่าบริการดังกลา่ว

รวมภาษีมูลค่าเพิ่มและภาษีอื่น ค่าขนส่ง ค่าจดทะเบียนและค่าใช้จ่ายอ่ืนๆ ทั้งปวง 
6. การส่งมอบงาน 

6.1 แผนการเดินทางเยี่ยมชมโรงงานและพบผู้ประกอบการในสาธารณรัฐประชาชนจีน 
6.2 หลักฐานการจองบัตรโดยสารเคร่ืองบิน 
6.3 หลักฐานการจองที่พัก 
6.4 หลักฐานภาพถ่ายการเดินทางเยี่ยมชมโรงงานและพบผู้ประกอบการในสาธารณรัฐประชาชนจีน โดยบันทึกลงใน

รูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ 
6.5 ของที่ระลึกเพื่อมอบให้กับผู้ประกอบการ 

 
 
 
 



  
 

7. การจ่ายเงินค่าจ้าง 
สถาบันฯ จะจ่ายเงินค่าจ้างแก่ผู้ให้บริการฯ ตามค่าใช้จ่ายจริงที่เกิดขึ้น ซึ่งได้รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม ตลอดจนภาษีอากรอ่ืนๆ 

และค่าใช้จ่ายทั้งปวงแล้วให้แก่ผู้ยื่นข้อเสนอที่ได้รับการคัดเลือกให้เป็นผู้ขาย/ผู้บริการ และผ่านการตรวจรับจากคณะกรรมการ
ตรวจรับเรียบร้อยแล้ว โดยจะแบ่งจ่ายเป็น 2 งวด โดยมีรายละเอียดการรับเงินค่าจ้างและการส่งมอบงาน โดยมีรายละเอียดดงันี้ 

งวดที่ 1 จ่ายร้อยละ 50 ของค่าจ้างทั้งหมด เมื่อส่งมอบแผนการเดินทาง ตามข้อ 6.1 ภายใน 3 วันท าการ หลังจากได้รับ
ใบสั่งซื้อสั่งจ้าง 

งวดที่ 2 จ่ายร้อยละ 50 ของค่าจ้างทั้งหมด เมื่อด าเนินการเดินทางเยี่ยมชมโรงงานและพบผู้ประกอบการในสาธารณรัฐ
ประชาชนจีน และส่งมอบงาน ตามข้อ 6.2 – 6.5 ภายใน 7 วันท าการหลังจากเสร็จสิ้นกิจกรรม 
 
 

  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



  
 

เอกสารแนบท้ายเอกสารสอบราคา 
1.2 แบบฟอร์มใบสั่งซื้อ/สั่งจ้าง 

 

Purchase Order  
  

  
P.O No.       อุตสาหกรรมพฒันามูลนิธิ สถาบันยานยนต์  

     ผู้ขาย   วนัที ่          655 นิคมอุตสาหกรรมบางปู ซอย 1  หมู่  2  
       ถนนสุขุมวทิ กม.34  ต าบลบางปูใหม่    

       อ าเภอเมืองสมุทรปราการ  จังหวดัสมุทรปราการ 10280  
       TAX ID : 0-9940-00005-563 (สาขา 0005)  

       

     โทรศัพท์                               โทรสาร        ส่งของที ่   TAI-Invoice_PO only   
   
   

หน่วยงานผู้ขอ ภารกจิ เครดติ วนัทีรั่บของ ก าหนดจ่าย งบประมาณ สินทรัพย์ / ค่าใช้จ่าย  
                          

รายการ หน่วย จ านวน ราคา/หน่วย 
Vat 

Code  Vat 7% รวมเงิน หน่วยงานผู้ขอ PR. No.  
                   
                

                
                
                
          

          

               
                

Ref.               
                  

      ราคาวม      

          ผู้จดัท า       ผู้ตรวจสอบ                    ผู้อนุมัติ 
ภาษมีูลค่าเพิม่    

ผู้ขายลงนามรับทราบ  
 

ราคารวมภาษมีลูค่าเพิม่    
       

F-GA-01(05)-Rev-01_9/05/65  
 



  
 

เอกสารแนบท้ายเอกสารสอบราคา 
1.3 แบบหนังสือรับรองตนเอง 

 
 

                                    วนัที่ .................... 
 
เร่ือง การรับรองตนเองของผู้เสนอราคาว่ามีคุณสมบัติครบถ้วนตามข้อเสนอราคา 

เรียน ประธานคณะกรรมการคัดเลือก  

ตามที่ สถาบันยานยนต์ มีความประสงค์จัดหาผู้ให้บริการการเดินทางเยี่ยมชมโรงงานและพบผู้ประกอบการ         
ณ สาธารณรัฐประชาชนจีน บริษัท ......…....…...................................……… จ ากัด ขอรับรองว่าบริษัทฯ มีคุณสมบัติครบถ้วนตาม
ข้อก าหนด ดังนี้ 

1. ต้องเป็นนิติบุคคลที่จดทะเบียนตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ มีอายุไม่เกิน 90 วัน มีทุนจดทะเบียนไม่น้อยกว่า 
1,000,000 บาท ประกอบกิจการดา้นการให้บริการการเดินทางที่สอบราคาดังกล่าว ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย หรือไม่อยู่ระหว่างเลิกกิจการ 

2. ไม่เป็นผู้ที่ถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานของทางราชการ และได้แจ้งเวียนชื่อแล้ว หรือไม่เป็นผู้ที่ได้รับผล
ของการสั่งให้นิติบุคคลหรือบุคคลอื่น เป็นผู้ทิ้งงานตามระเบียบของทางราชการ 

3. ไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้เสนอราคารายอื่น ณ วันประกาศสอบราคา หรือไม่เป็นผู้กระท าการอันเป็น
การขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม  

4. ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมข้ึนศาลไทย เว้นแต่รัฐบาลของผู้เสนอราคาได้มคี าสัง่
ให้สละสิทธิ์และความคุ้มกันเช่นว่านั้น 

5. ต้องมีผลงานกับหน่วยงานที่มีชื่อเสียงไม่น้อยกว่า 2 หน่วยงาน หรือ เคยด าเนินการด้านนี้ไม่น้อยกว่า 2 ปี     
 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
  

ขอแสดงความนับถือ 
 
(                        ) 

 
 
 
 


